Formatmall till MV-Ekot

Teckensnitt: Times New Roman 

Fontstorlek:  11

Textflödet skall vara sammanhängande. Tryck inte på Enter för ny rad utan bara skriv på. Indraget anger var följande rader skall börja.
Använd Enter för nästa tips, då följer formatmallen med.
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Tabblägen ställs in enligt denna mall:

1290
14.7
0200
LRJ212 R Murialdo, Villa Nueva de Guayamallén, Mendoza id först med klockspel och sedan fortsatte religiöst px. Pf. HM /Pf=Personal first –tl/


1290
4.8
0145
OAX7X R Juliaca, Juliaca (ex 1300) TBV


1290
13.8 
0227 
YVLF R Puerto Cabello, ”veinte cinco minuto”s och “Musica de recuerdo”. Stark ett tag. Gick även den 14.8. TN


1300
15.7
0200
ZYH586 R Iracema, Fortaleza CE svagt TOH id med ljudeffekter, sedan fortsatte religiöst px. Ligger högt i fq + 05-08 ref GN, tnx. Pf. HM


1350
22.5
0102
CP.... R América, Sucre TBV


1360
4.8
0200
OAX7R R Sicuani, Sicuani TBV


1370
10.8 
0204 
ZYK765 R Iguatemi, São Paulo med ”muzak” (”hissmusik) och kvinnlig presentatör som faktiskt fick ur sig ett id också som jag fick hjälp att tyda. JE


1380
22.7 
0100 
CB138 R Corporación, Santiago. Religiös musik huvudsakligen. JE


1380
14.8 
0150 
YVNG Ondas del Mar, Puerto Cabello med stillsam musik. Id-ar ofta   JE


1389
3.8  
0210  
OAU7T R Enlace, Kunturkanki kom upp så pass bra att ID kunde uppfattas. Stationen kan ibland höras i bruset pga sitt spruckna och distade ljud. Det krävs dock hyfsade peru-cx för att få läsbar nivå. (1389,980). TJ

Man kan enkelt kontrollera att mallen följs genom att ändra fontstorleken till 8. 
Då skall det se ut så här (här syns tydligt att texten är sammanhållen):


1290
14.7
0200
LRJ212 R Murialdo, Villa Nueva de Guayamallén, Mendoza id först med klockspel och sedan fortsatte religiöst px. Pf. HM /Pf=Personal first –tl/


1290
4.8
0145
OAX7X R Juliaca, Juliaca (ex 1300) TBV


1290
13.8 
0227 
YVLF R Puerto Cabello, ”veinte cinco minuto”s och “Musica de recuerdo”. Stark ett tag. Gick även den 14.8. TN


1300
15.7
0200
ZYH586 R Iracema, Fortaleza CE svagt TOH id med ljudeffekter, sedan fortsatte religiöst px. Ligger högt i fq + 05-08 ref GN, tnx. Pf. HM


1350
22.5
0102
CP.... R América, Sucre TBV


1360
4.8
0200
OAX7R R Sicuani, Sicuani TBV


1370
10.8 
0204 
ZYK765 R Iguatemi, São Paulo med ”muzak” (”hissmusik) och kvinnlig presentatör som faktiskt fick ur sig ett id också som jag fick hjälp att tyda. JE


1380
22.7 
0100 
CB138 R Corporación, Santiago. Religiös musik huvudsakligen. JE


1380
14.8 
0150 
YVNG Ondas del Mar, Puerto Cabello med stillsam musik. Id-ar ofta   JE


1389
3.8  
0210  
OAU7T R Enlace, Kunturkanki kom upp så pass bra att ID kunde uppfattas. Stationen kan ibland höras i bruset pga sitt spruckna och distade ljud. Det krävs dock hyfsade peru-cx för att få läsbar nivå. (1389,980). TJ

Indrag i Word och andra tabbar

För att kunna göra blockcitat eller andra markeringar i löpande text behöver man kunna göra indrag i Word. 

Här är anvisningar för att kunna göra indrag. 
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1. Börja alltid med att visa linjalen i Word. Klicka på fliken Visa, bocka i ”Linjal”.

2. På linjalen finns tre markörer: En triangel i överkant till vänster som visar indrag för första raden, en triangel och fyrkant till vänster som visar vänsterindrag/marginal för övrig text i stycket och en triangel till höger som visar högerindrag/marginal. Markörerna går att dra till önskat läge och därmed ställer man in indraget. 

3. Inställningar på dessa markörer gäller för det aktuella stycket. Vill man ändra inställningar för flera befintliga stycken markerar man dessa och gör inställningarna. 


Här ska man komma ihåg skillnaden för stycke och ny rad. Returslag ”↵Enter ” ger nytt stycke, medan ”Shift+Enter” ger ny rad. För övrigt kan det vara bra att veta att ”Ctrl+Enter” ger ny sida. 
4. Om man högerklickar i aktuellt stycke och väljer ”Stycke” kan man ställa in indrag utan att använda linjalen, ändra värdena på ”Indrag” till önskade värden. 

5. Samma linjal används för övrigt för att ställa in ”tabb-stopp” t.ex. för kolumner eller andra uppställningar. 

Tabbar
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När man ska skriva in text som består av kolumner ska man alltid använda sig av tabulerings-funktionen för att få en rak uppställning. Det fungerar inte med mellanslagstangenten, eftersom olika tecken har olika bredd (tänk dig ett m eller ett i). Det är tabbtangenten som ska användas och den finns längst till vänster på tangentbordet ovanför Caps Locktangenten. 

Varje tryckning markeras på skärmen som ett dolt tecken med en pil. 

Det finns fem olika tabbinställningar: 
· Vänster – ger rak vänsterkant 

· Höger – ger rak högerkant 

· Centrerad – ger centrerad text 

· Decimal – i sifferkolumner hamnar decimalerna under varandra. 

· Lodrät linje – ger en lodrät linje
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Ställa in tabbar 
För att ställa in en tabb klickar du på tabbsymbolen till vänster i linjalen tills önskad tabb visas, därefter klickar du i linjalen där du vill placera tabben. 

Upprepa tills du ställt in alla tabblägen som du behöver. Skulle du vilja ta bort en av dina inställda tabbar gör du det enklast genom att markera den och dra den från linjalen. Du kan också justera tabbarna, genom att på linjalen dra dem dit du vill. 
Det finns höger-, vänster- och centrerade tabbar. Dessutom finns decimalställda tabbar, dvs då kommer decimaltecken alltid över varandra. Dessutom finns en ”oäkta” tabb, ”Lodrät linje”, som endast infogar en lodrät linje vid aktuell tabb-position.
